Solec nad Wista, dnia 11.09.2014r.

Wojt Gminy Solec nad Wisla
oglasza nabor na stanowisko urzednicze w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spolecznej i Inspektoracie Oswiaty Samorzadowej w Solcu nad Wisls.

1. Okreslenie stanowiska urze¢dniczego:
Glowny ksiggowy — 1 etat w tym ' etatu gléwny ksiggowy w GOPS i Y etatu glowny
ksiggowy 10S

2. Wymagania:

- wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub ekonomiczne studia podyplomowe
1 co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci lub

- wyksztalcenie $rednie; ukonczona policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna

i co najmniej 6-letnia praktyka w ksiggowosci lub

- posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag

rachunkowych albo s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego

prowadzenia ksiag rachunkowych.
- znajomos¢ przepisow o finansach publicznych, rachunkowosci, prawa zamowien
publicznych, finansach osrodkéw pomocy spotecznej i instytucji o$wiaty.

- wiedza z zakresu programéw unijnych - Priorytetu VII i IX.

- umiej¢tnos¢ redagowania pism, biegta obstuga komputera, praca w zespole.

Wymagania dodatkowe:

- mile widziane doswiadczenie w pracy ksiggowego w pomocy spolecznej lub

oswiacie.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
-wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

- biezace ksiggowanie dochodéw i wydatkow,

- prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej,

- opracowywanie projektu budzetu, sprawozdan, bilanséw z realizacji $wiadczen
prowadzonych przez osrodek i inspektorat,

- prowadzenie biezacej analizy wykorzystania $rodkdw, nadzorowanie catoksztattu
prac z zakresu ksiggowosci, obstuga ksiegowa realizacji projektéw unijnych, obstuga
ZFSS itp.

4. Wymagane dokumenty:
-CV
- list motywacyjny

- dokumenty poswiadczajace wymagane wyksztalcenie ( kserokopie)

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci

-inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach

-o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

-oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na okreslonym

w ogloszeniu stanowisku.

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w Solcu nad Wista
W terminie do 25.09.2014 roku do godz. 10.00
w zamknigtych kopertach z adnotacja: ,, Nabor na stanowisko urzednicze — Gléwny
ksiggowy”

Dokumenty, ktére wplyna do UG po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie Urzgdu Gminy Solec nad Wista w dniu 26.09.2014 po godz. 12.00.
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